
Selbstbedienfunktion QISPOS

Erläuterungen für Prüferinnen und Prüfer 
zur ONLINE-Notenmeldung WS 2011/12

Mit dem Modul „Notenverbuchung“  können Prüferinnen 
und Prüfer Noten verbuchen. Diese Noten können direkt in 
einem Browser eingegeben werden.

Es ist ebenfalls möglich, sich die Prüfungsanmeldesätze aus 
der Datenbank in eine Excel-Tabelle zu exportieren.  

Der Import von Prüfungsnoten steht in QISPOS dann wieder 
in der Funktion „Notenverbuchung“  zur Verfügung. 
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Selbstbedienungsfunktion QISPOS

URL Anmeldung:  https://qisserver.htwg-konstanz.de

Link „HTWG Homepage“ Schnellzugriff Studententerminal (Lesezeichen 
einrichten)

Als Prüfer muss man sich
mit dem RZ-Login einloggen,
um in das Menü „Meine Funktionen„
zu gelangen 
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Prüferfunktionen

Auswahl des Moduls „Notenverbuchung“ 

(Einfacher Klick um Funktionen auszuführen)

Das Modul „Notenansicht“ erlaubt es Prüfern und 
Dekanen, sich die Prüfungsnoten aller Studierenden 
anzusehen.

Mit dem Modul „Notenverbuchung“   können Prüfer  
ihre Noten verbuchen. 
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Modul Notenverbuchung

Auswahl der Baumstruktur „Wintersemester 11/12 Termin 01“

Auswahl der Baumstruktur
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Modul Notenverbuchung

Auswahl einer Prüfung

Zuerst muss der Prüfer über den Auswahlbaum 
die entsprechende Prüfung auswählen: 



Hochschule Konstanz | Selbstbedienfunktion QISPOS | Oktober 2011 6

Modul Notenverbuchung

Nachdem der Prüfer eine Prüfung
ausgewählt hat, gelangt man zur
Teilnehmerliste: 

Bewertungsart: Mit 
Klick auf „D“ erhält 
man eine Hilfe über 
die 
Bewertungsmöglichkei
ten bei der 
Noteneingabe 
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Notenverbuchung QISPOS - Bewertungsart

Bitte beachten 
Sie die 
Unterschiede 
zwischen 
„benoteten“ 
und 
„unbenoteten“ 
Leistungen!
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Modul Notenverbuchung

Im Feld „Note“ werden die jeweiligen 
Bewertungen eingegeben. Mit Speichern 
werden diese in die Datenbank 
geschrieben.
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G

Wenn der Prüfer mit den Angaben 
zufrieden ist, kann er über den 
Button „Speichern" den Vorgang 
zum Speichern in die Datenbank 
starten.

Per Klick auf den Signieren-Button wird 
die Notenverbuchung 
für diese Prüfung endgültig 
abgeschlossen. Danach sind keine 
Änderungen der Bewertungen für den 
Prüfer mehr möglich.
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Es ist ebenfalls möglich, sich die Teilnehmerliste bei 
der Notenverbuchung in eine Excel-Tabelle zu 
exportieren, dort die Bewertungen zu erfassen und 
danach wieder über die Funktion 
„Notenverbuchung“ in QISPOS zu importieren. 

Notenverbuchung mit Excel
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Modul Notenverbuchung

Nachdem der Prüfer eine Prüfung
ausgewählt hat, gelangt man zur
Teilnehmerliste: 

Per Klick auf den Excel-Export Button exportiert man  die 
Teilnehmerliste auf die lokale Festplatte.
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Speichern der Datei „prfxxxxx.xls“ auf der lokalen Festplatte

Export der Prüfungsdatei
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Beispiel für eine exportierte Prüfung in Excel

Export-Datei zur Bearbeitung
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Eingabe der Notenart in der Spalte „Bewertung“

Export-Datei zur Bearbeitung

Wenn der Prüfer alle Bewertungen oder Vermerke eingetragen hat, kann er wieder die Notenverbuchung unter 
QISPOS aufrufen. Nach der Auswahl derselben Prüfung gelangt er wieder zur Teilnehmerliste.
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Modul Notenverbuchung 

Über den Button „Durchsuchen…" 
die Excel-Datei auswählen und
per „Importieren"-Button
auf den Server hochladen. 
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Nach Importierung aus der Datei „prfxxx.xls“ werden die Noten gebucht:

G

Sind alle Angabe in 
Ordnung, kann über den 
Button „Speichern" der  
Vorgang  zum Speichern in 
die Datenbank starten.

Per Klick auf den Signieren-Button 
wird die Notenverbuchung 
für diese Prüfung endgültig 
abgeschlossen. Danach sind keine 
Änderungen der Bewertungen für den 
Prüfer mehr möglich.
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Projektleitung: Armin Kurtz

Technische Fragen:
Ludger Belke, Leiter IMZ-IuK Tel . 206-440
Phung Ly, Konfiguration des Online-Systems  Tel. 206-268

Fachliche Ansprechpartner/innen:

Armin Kurtz Tel: 206-108
Brigitte Auer Tel: 206-109
Andrea Fischer-Stark Tel: 206-209
Mail: qis@htwg-konstanz.de

Passwortprobleme während der Sprechzeiten: Konrad Mauz
(rechenzentrum@htwg-konstanz.de) 

Ansprechpartner
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Zeitlicher Ablauf ONLINE-Notenmeldung Wintersemester 2011/12



• Notenspiegel für Studierende können bis zum 
13.01.2012 für das SS 2011 und früher abgerufen 
werden. In begründeten Einzelfällen, in denen ein 
Notenspiegel für das Wintersemester 2011/12 benötigt 
wird, wenden Sie sich bitte an das ZPA

• je später der Ausdruck der Notenliste erfolgt, umso 
aktueller ist der Stand

• für das Login-Verfahren ist das RZ-Login zu verwenden
• Der „Signier-Button“ für das endgültige abschließen 

wurde neu platziert, um Verwechslungen zu vermeiden
• Am 12. und 19.01.12 findet jeweils eine 1-stündige 

Infoveranstaltung für „Neulinge“ im Thurgausaal statt.

Wichtige Hinweise:

Zeitlicher Ablauf ONLINE-Notenmeldung Wintersemester 2011/12
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