Anleitung zur Erfassung von wissenschaftlichen Publikationen in OPUS (u.a. fiir den Forschungsjahresbericht)

Das Online-Publikations-System OPUS ermdglicht die ErschlieBung, Verdffentlichung, Administration, Recherche und Verbreitung von Dokumenten mit und ohne Volltext.
OPUS ist Uiber https://opus.htwg-konstanz.de/home oder die Webseite der Bibliothek, Men( ,,Schreiben/Publizieren” verfiigbar, eine Anmeldung ist nicht erforderlich.

Der GroRteil der auszufiillenden Felder sind keine Pflichtfelder (*), bitte machen Sie dennoch méglichst vollstandige Angaben zu lhrem Dokument. Nach dem Abspeichern
sind die Angaben nicht sofort abrufbar. Ihre Angaben werden von der Bibliothek zunachst formal gepriift, ggf. nachbearbeitet und dann erst freigeschaltet.

Bei Fragen zur Veroffentlichung von Publikationen helfen Mitarbeiter der Bibliothek. Ansprechpartner sind Herr Hannemann und Frau Siller-Strittmatter.
Bei Fragen zur Erfassung von Publikationen fiir den Forschungsjahresbericht helfen auRerdem Herr Burger und Frau Kortmann vom Forschungsreferat.
Flr den Forschungsjahresbericht miissen keine Dateien hochgeladen English
Hochschule Konstanz

werden. Benotigt werden lediglich die vollstandigen H
bibliographischen Angaben der Publikation.

Technik, Wirtschaft und Gestaltung

o -

Startseite Suchen Browsell Verdffentlichen) FAQ

OPUS - Volltextserver und Repositorium der HTWG Hochschule Konstanz

Flr die Zweitveroffentlichung einer Publikation in OPUS prifen Sie
bitte vorab, ob die Publikation ,,Open Access”, d.h. der Volltext frei
im Netz zur Verfligung gestellt werden darf.

Auskunft dazu geben vereinbarte Verlagsbedingungen und die
Informationen zum Zweitveroffentlichungsrecht.

Diese Plattform weist Verdffentlichungen aus der Hochschule Konstanz

Bitte laden Sie erst im Anschluss an diese Priifung die Datei hoch nach und bietet allan Angehbrigen der HTWG die Maglichkeit, Doku-
mente frei zuganglich und dauerhaft im Internet zu veroffentlichen.
und setzen den Haken bei der Einversténdniseﬂdérung_ Dariiber hinaus stellt die Bibliothek iiber OPUS weitere Online-Pu-

blikationen im Volltext zur Verfigung.

Weitere Informationen finden Sie in den FAQs, zur Klarung offener Fra-

Haben Sie zusatzlich zu den bibliographischen Daten eine Datei mit gen steht Thnen die Bibliothek geme zur Verfigung.

lhrer Publikation im Volltext hochgeladen, wird nach der Frei-
schaltung durch die Bibliothek tiber die Deutsche Nationalbibliothek
ein URN vergeben, der eine permanente Verlinkung mit dem
DOkUment geWéhrleiStet Erweiterte Suche Alle Dokumente (484) Neueste Dokumente LI

Ist Ihre Publikation in einer von der Bibliothek lizenzierten Online-
Datenbank geflihrt, z.B. IEEE Xplore, wird sie damit verlinkt. Die

Kontakt Impressum  Sitelinks UP S
Verlinkung entspricht nicht der Zweitveréffentlichung. =

Los geht’s...


https://opus.htwg-konstanz.de/home
https://www.htwg-konstanz.de/hochschule/einrichtungen/bibliothek/ueber-uns/ansprechpartner/
https://www.htwg-konstanz.de/hochschule/einrichtungen/bibliothek/ueber-uns/ansprechpartner/
https://www.htwg-konstanz.de/index.php?id=1797&L=suche
https://www.htwg-konstanz.de/index.php?id=1797&L=suche
https://www.htwg-konstanz.de/hochschule/einrichtungen/bibliothek/schreiben-publizieren/zweitveroeffentlichung/

Eingabemaske Erklarung

Nach dem Anklicken des Buttons ,Veroffentlichen” auf der OPUS-Startseite unter
Veréffentlichen https://opus.htwg-konstanz.de/home kommen Sie zur ersten Eingabemaske.

[#» Dokumenttyp und Datei wihlen

Dokumenttyp Dokumenttyp auswahlen (Pflichtfeld)
@ sitte wshien Sie enen o yp aus. Erls zu den D finden Sie in folgender (bersicht. Zur Auswahl stehen z.B. Buch, Aufsatz, Master Thesis, Bild, Konferenzveréffentlichung, ...
Dokumenttyp* Bitte wBhlen Sie einen Dokumenttyp. - Eine Beschreibung der Dokumenttypen findet sich in der anklickbaren Ubersicht.

Dokument(e) hochladen

@ Geben Sie hier die Dateien an, die Sie zur Verfligung stellen méchten. Méglich sind gangige Dateifarmate wie pdf, bet, html, htm, jpg, mp3,.. DOkU ment(e) hOChIaden

Bitte Sie dabei die der Dateien und die Dateinamenslénge! . ) ) )

e e S e C A e LA e  Flr den Forschungsjahresbericht muss kein Dokument hochgeladen werden,

max. Gribe: 100 MB.

i feld kennen Sie e Saesse 21 Sen Rochgeladeneh Salimatten abacen: bendtigt werden nur die vollstandigen bibliografischen Angaben der Publikation
Datei wahlen Keine Datei ausgewshit.

e Das Dokument kann hochgeladen werden, sofern alle Autoren einwilligen und das
Veroffentlichungsrecht dazu haben. Bitte vorab priifen.
e  Beriicksichtigen Sie die Angaben zu Dateiformat, Dateiname und DateigroRe.

Kommentar

Es kdnnen ein oder mehrere Dokumente hochgeladen werden.
Einverstandniserkldrung
Einverstandniserklarung (Pflichtfeld)
o e e e B e et 2 . . .
T D Lo T B L O e B e G e (e G e T e Der Haken hat nur fur den Fall Bedeutung, bei dem ein oder mehrere Dokumente
Ich bin mit den rechtlichen m hochgeladen und verdffentlicht werden.

Bedingungen einverstanden =

Weiter zum nachsten Schaitt

Durch Anklicken des Buttons ,Weiter...“ kommen Sie zur ndchsten Eingabemaske.

Bitte beachten:
Die Eingabemasken kénnen je nach dem eingangs gewahlten Dokumenttyp variieren.
In dieser Anleitung wird die Eingabemaske fiir wissenschaftliche Aufsatze gezeigt.



https://opus.htwg-konstanz.de/home

Veroffentlichen

[#» Aufsatz, Wissenschaftlicher Artikel
Felder, die mit einem * markiert sind, missen ausgefillt werden.
Kontaktdaten des Einstellers
@ Tragen Sie hier bitte Thre Kontaktdaten ein.

Vorname
Nachname™

E-Mail-Adresse™

Sprache
@ Tragen Sie bitte die Sprache des Dokumenteninhalts sin.

Sprache™ Deutsch -

Haupttitel

@ Tragen Sie hier bitte den Titel und seine Sprachen ein. Sie kennen durch Klicken auf den Button weitere Titel hinzufugen (oder wieder lsschen).

Titel™
Sprache Sprache der Verdffentlichung tibernehmen -

Einen weiteren Titel hinzufugen
Untertitel

@ Tragen Sie bitte den Untertitel des Dokuments ein.

Untertitel

Sprache Sprache der Veréffentlichung ibernehmen -

Abstract(s)

@ Tragen Sie hier bitte eine kurze Inhaltszusammenfassung (Abstract) ein. Sie kinnen durch Klicken auf den Button weitere Abstracts in anderen Sprachen
hinzufigen (eder wieder ldschen).

Zusammenfassung
Sprache Sprache der Versffentlichung ubernehmen -

Einen weiteren Abstract hinzufugen
Autor(en)

@ Tragen Sie hier bitte die Autoren der Versffentlichung ein. Sie kennen durch Klicken auf den Button weitere Autoren hinzufigen (oder wieder lsschen).

Vorname

Nachname™

Einen weiteren Autor hinzufiigen

Erscheinungsjahr
@ Tragen Sie bitte das Erscheinungsjahr des Dokuments ein.

Erscheinungsjahr

Flr eventuelle Riickfragen tragen Sie hier bitte lhren Namen und die E-Mail-Adresse ein.
Nachname und E-Mail-Adresse sind Pflichtfelder.

Alle Sprachfelder miissen einheitlich belegt sein, ansonsten kann das Dokument nicht
abgespeichert werden.

Soll der Titel der Publikation auch in einer Ubersetzung dokumentiert werden, klicken Sie
auf den Button ,,Einen weiteren Titel hinzufligen” und geben entsprechend den Titel und die
Sprache in dem neuen Feld ein.

Gibt es zum Titel lhrer Publikation einen erldauternden Untertitel, tragen Sie diesen bitte hier
ein.

Die inhaltliche Zusammenfassung sollte nicht zu lange ausfallen. Mdchten Sie den Abstract
der Publikation auch in einer anderen Sprache dokumentieren, klicken Sie auf den Button
,Einen weiteren Abstract hinzufiigen”.

Hier werden alle Autoren der Publikationen eingetragen. Der Vorname wird nach Moglichkeit
ausgeschrieben. Nachname ist Pflichtfeld.

In dieses Feld wird das Jahr der Veroffentlichung der Publikation eingetragen. Fiir
Publikationen, die fir den Forschungsjahresbericht relevant sind, ist diese Angabe wichtig.
Bei Nachmeldungen friiherer Jahre bitte im Feld ,,Bemerkungen” darauf hinweisen.




Titel des iibergeordneten Werkes
18 Tragen Sie bette den Titel des Ghesgeordrten Werks (2.5, Zetschrilt, Sammilmirk, Sammeband] ein.

Titel des Gbergeordne ten Wearkes

Sprache Sprache der Verofenthchung cbernehmen -

Band
(7] Tragen Sie bitte die Bardangaba ein,

Jahrgang

Ausgabe
& Tragen Sie bitte die Heftangabe ein.

Ausgabe | Haft

Erste Scite
12 Tragen Sie bitte die Nummer der ersten Seite des Dokuments e,

Erste Saite

Latzte Seite
1@ Tragen Sie bitte die Nummer der |etzhen Seite des Dokuments sin,

Letzta Saita

DDC-Sachgruppe

@ Tragen Sie hier bitte die DDC-Sachgruppe ein.
Eine Ubersicht der verfugbaren Sachgruppen bekommen Sie unter:
http://www.dnb.de/SharedDocs/Downloads/DE/DNB/service/ddcSachgruppenDNBAb2013.html

DDC-Sachgruppe Bitte wahlen Sie eine DDC-Sachgruppe -

@ Eine weitere DDC-Sachgruppe hinzufiigen

Schlagwort(e)

@ Tragen Sie hier bitte frei wahlbare Schlagwdrter Thres Dokumentes ein. Sie kénnen durch Klicken auf den Button weitere Schlagwérter hinzufigen (oder
wieder l6schen).

Freies Schlagwort / Tag

Schlagwort Sprache Sprache der Verdffentlichung tibernehmen -

Ein weiteres Schlagwort hinzufigen

Fakultdten, Einrichtungen, Institute

@ wahlen Sie hier bitte die beteiligten Fakultaten, Institute, Einrichtungen aus. Sie kénnen durch Klicken auf den Button weitere hinzufiigen (eder wieder
laschen).

Fakultdten, Einrichtungen,
Institute

Fakultdt, Einrichtung oder Institut auswahlen -

Die Eingabemasken kénnen je nach dem eingangs gewahlten Dokumenttyp variieren.

Wurde, wie in diesem Beispiel, der Dokumenttyp , Aufsatz, Wissenschaftlicher Artikel”
gewadhlt, geben Sie den Titel der Zeitschrift im Feld , Titel des libergeordneten Werkes” an.
Beispiel: Journal of Circuits, Systems and Computers

Hier geben Sie nach Moglichkeit die Bandangabe und den Jahrgang der Zeitschrift ein.
Beispiele: 95.2018 / 2018 / Vol. 3, 2018

Hier geben Sie nach Moglichkeit die Ausgabe (Heftnummer) der Zeitschrift ein.
Beispiel: 4

Geben Sie auBerdem die erste Seite und die letzte Seite des Aufsatzes ein.

Wurde stattdessen der Dokumenttyp ,Konferenzveréffentlichung” gewahlt, geben Sie im Feld
,Titel des Ubergeordneten Werkes” den Konferenzname bzw. den Titel des Tagungsbandes an.
Beispiel: IEEE 7th International Conference on Consumer Electronics

Der Dokumenttyp ,,Konferenzveréffentlichung” gilt fir alle Arten von Dokumenten, die mit
einer Konferenz verbunden sind (z.B. Konferenzbeitrdge, Proceedings, Konferenzbande).

Im Feld ,Beteiligte Kérperschaft” kann der Veranstalter der Konferenz eingetragen werden.

Um das Dokument spater im Rahmen der Suchfunktion besser auffindbar zu machen,
besteht die Moglichkeit eine InhaltserschlieBung nach der Dewey-Dezimalklassifikation
vorzunehmen und/oder freie Schlagworter einzutragen.

Die insgesamt zehn DDC-Sachgruppen sind mit dem Button ,,runter” in weitere
Untergruppen gegliedert werden.

Mochten Sie das Dokument einer Fakultdt oder Einrichtung der Hochschule Konstanz
zuordnen, um zum Beispiel eine spatere Suche nach Dokumenten einer bestimmten
Fakultat zu ermdglichen, wahlen Sie diese aus der Liste aus. Sollten Sie im Drop-Down-
Mend eine Einrichtung vermissen, wenden Sie sich bitte an lhre Bibliothek.




DOI des Dokuments
@ Tragen Sie bitte die DOI ein.

DOl

URL des Dokuments
@ Bitte geben Sie den URL an, bei dem das Dokument verfugbar ist.

URL

Lizenz des Dokuments

@ Bitte wahlen Sie hier die Lizenz fur Ihre Vereffentlichung aus. Mit der Wahl der Lizenz entscheiden Sie, unter welchen Bedingungen Thre Versffentlichung
genutzt werden darf. Erlauterungen zu den einzelnen Lizenzen finden Sie in folgender Ubersicht sowie unter: http://creativecommans.org/licenses

Lizenz Bitte wahlen Sie eine Lizenz. -

Bemerkung
@ wenn Sie Angaben haben, die Sie den vorhandenen Feldern nicht zuordnen kannen, tragen Sie sie bitte hier ein.

Bemerkung

Open Access?

@ Hochgeladene Dokumente stehen nach der Online-Versffentlichung weltweit im Internet zur Verfigung. Ist keine Open-Access-Versffentlichung gewinscht
oder urheberrechtlich méglich, wahlen Sie hier bitte .Nein™ aus. Sind Zugriffsbeschrankungen auf z.B. den Campus oder eine Fakultat gewinscht, notieren Sie
dies bitte zusatzlich im Feld ,Bemerkungen™. Wissenswertes zu Open Access finden Sie hier.

Open Access? Auswahlen -

Relevanz der Publikation (fiir Forschungsjahresbericht)

@ Dic Auswahl entspricht den Kategorien nach den AG IV-Begutachtungskriterien fir den Forschungsjahresbericht. Ihre Publikation geht damit in die
Leistungsbewertung und Mittelzuweisung der Hochschule ein.
Bitte wahlen Sie die passende Kategorie zu Ihrer Publikation aus. Wichtige Informationen dazu finden Sie im Intranet der Hochschule Konstanz unter
Eorschungsberichte.

Relevanz der Publikation Relevanz auswéhlen -

Abbrechen [l Weiter zum nachsten Schritt

Gegebenenfalls kdnnen Sie je nach dem eingangs gewahltem Dokumenttyp die ISBN,
ISSN, DOI oder URL eines Dokuments angeben.

Mochten Sie Ihr Dokument mit Volltext hochladen, sollten Sie eine Lizenz fur die Nachnutzung
lhres Dokuments angeben. Bei den CC- Lizenzen kdnnen Sie mehr oder weniger

weitgehende Rechte zur Nachnutzung lhres Dokumentes einrdumen. Gelten fir Ihr Dokument
Lizenzbedingungen bestimmter Verlage, wahlen Sie den entsprechenden Verlag aus.

Im Feld ,,Bemerkungen” kénnen weitere wichtige Informationen zur Publikation hinterlegt
werden, die in der Administration vor der Freigabe des Dokumentes entsprechend
beriicksichtigt werden. Bei Nachmeldungen fuir den Forschungsjahresbericht bitte hier darauf
hinweisen. Eine Zugriffsbeschrankung von Dateien auf das Campusnetz bitte ebenfalls hier
vermerken.

Mochten Sie |hr Dokument mit Volltext hochladen, entscheiden Sie hier, ob die hochgeladene
Datei weltweit veroffentlicht werden soll oder nicht. Soll die Datei nur im Campusnetz der
Hochschule Konstanz heruntergeladen werden kénnen, wahlen Sie hier ,,Nein“ und
vermerken die Zugriffsbeschrankung auf das Campusnetz bitte im Feld ,,Bemerkung”.

Das Feld ,,Relevanz der Publikation” gilt nur fiir Dokumente, die im Rahmen des
Meldeverfahrens fir den Forschungsjahresbericht der Hochschule Konstanz an das
Ministerium gemeldet werden mussen. Die betreffenden Hochschulangehérigen werden
Uber das Forschungsreferat informiert, und geben seit 2018 Ihre Dokumente entsprechend
in OPUS ein. Erlduterungen zu den einzelnen Kategorien des Drop-Down-Mendis finden

Sie in der Anlage 1 dieser Anleitung.

SchlieRen Sie die Eingabe durch Anklicken des Buttons ,Weiter zum nachsten Schritt” ab.




VERGFFENTLICHEN

|+ Zeitschriftenaufsatz

Bitte Gberprifen Sie Ihre Eingaben.

Haupttitel
Titel | Veraffentlichen in OPUS
Sprache | Deutsch
Autor{en)
Vomame | Max
Machname | Mustermann
Abstract{s)
‘ Anleitung zum Verdffentlichen von wissenschaftlichen
i in OFUS.
Sprache | Deutsch

Titel des iibergeordneten Werkes

Titel des Gbergeordneten

N Journal of Publication
Werkes

Sprache | Deutsch

Weitere Formulardaten:

Lizenz | Esgilt das UrhG
Sprache | Deutsch
Jahrgang | 10
Ausgabe / Heft | 20

Letzte Seite 40

Jahr der Fertigstellung | 20186

ISSN 1224 5678

Zugriffsrscht | Frei verfogbar

Erste Seite | 20

Es wurden keine Dateien hochgeladen

Abbrechen Eintrdge dndern

Dokument abspeichern

Sofern Sie alle Pflichtfelder vollstandig ausgefiillt haben, erhalten Sie zum Schluss eine
Zusammenfassung lhrer eingegebenen Daten.

Bitte Uberpriifen Sie lhre Eingaben und beenden Sie den Veréffentlichungsvorgang durch
Anklicken des Buttons ,,Dokument abspeichern” am Ende der Seite.

Nach dem Abspeichern ist das Dokument nicht sofort auf der OPUS-Plattform sichtbar.
Die Bibliothek wird die Angaben formal prifen und ggf. ergdnzen. Nach Freischaltung
durch die Bibliothek ist das Dokument und eventuell mit hochgeladene Dateien in OPUS
recherchierbar.




Anlage 1: Erlauterung zum Eingabefeld ,Relevanz der Publikation”

Dieses Feld gilt nur fir Dokumente, die im Rahmen des Meldeverfahrens fiir den Forschungsjahresbericht der Hochschule Konstanz an das Ministerium gemeldet werden
mussen. Die vom Forschungsreferat informierten Hochschulangehorigen erfassen die entsprechenden Publikationen ab 2018 in OPUS und miissen an dieser Stelle ihre
Publikation einer Relevanz-Kategorie zuordnen. Die Zuordnung entspricht den AG IV-Begutachtungskriterien flir den Forschungsjahresbericht. Ferner sind die AG IV-
Kriterien fiir Jahresberichte sowie die Erganzungsliste der AG IV zu Peer reviewed Papers zu beachten.

Alle Infos dazu finden Sie auf den HTWG-Webseiten / Forschung und Transfer / Informationen fiir Forschende / ,Hinweise zur Erstellung des Forschungsjahresberichts”

Peer reviewed Publikation in Thomson-Reuters-Listung
Diese Kategorie wird gewahlt, wenn die Zeitschrift, in der die Publikation veroffentlicht wurde, in der ,Master Journal List” aufgefiihrt ist.

Peer reviewed Publikation entsprechend Liste der AG IV
Diese Kategorie wird gewahlt, wenn die Zeitschrift, in der die Publikation veroffentlicht wurde, in der fir das jeweilige Berichtsjahr giltigen ,Ergdanzungsliste der AG IV

aufgefiihrt ist.

Peer reviewed nach anderen Listungen (mit Nachweis zum Peer-Review-Verfahren)

Diese Kategorie wird gewahlt, wenn die Zeitschrift, in der die Publikation veréffentlicht wurde, ein anerkanntes Peer-Review-Verfahren hat, aber in keiner der beiden oben
genannten Listen enthalten ist. In diesem Fall bendétigt das Forschungsreferat den schriftlichen Nachweis zum Peer-Review-Verfahren. Diesen Nachweis, evtl. auch
Korrespondenz mit dem Herausgeber und die ersten zwei Seiten der Publikation kdnnen Sie hier ohne Bedenken direkt mit hochladen. Sie werden vor Freigabe der
Metadaten durch die Bibliothek selbstverstindlich aus OPUS entfernt.

Abgeschlossene Dissertation
Diese Kategorie gilt flir Dissertationen, die von Angehérigen der HTWG im Rahmen von Forschungsprojekten an der HTWG bzw. in Kooperationen zwischen HTWG und einer
Universitat entstanden und im Berichtsjahr publiziert worden sind.

Keine peer reviewed Publikation (Wissenschaftlicher Artikel und Aufsatz, Proceeding, Artikel in Tagungsband)
Diese Kategorie wird gewahlt flr Artikel und Aufsdtze ohne anerkanntes Peer-Review-Verfahren, sowie filir Publikationen im Rahmen von wissenschaftlichen

Fachkongressen. Bei Publikationen mit weniger als zwei Seiten laden Sie bitte das Dokument in OPUS fiir interne Zwecke mit hoch.

Keine peer reviewed Publikation (Wissenschaftliches Buch, Monographie, Herausgeberschaft)


https://www.htwg-konstanz.de/forschung-und-transfer/informationen-fuer-forschende/
http://scientific.thomsonreuters.com/cgi-bin/jrnlst/jloptions.cgi?PC=master
https://www.htwg-konstanz.de/forschung-und-transfer/informationen-fuer-forschende/

Patent, Offenlegungsschrift
Fillen Sie je nach Sachverhalt folgende Eingabefelder aus: Patentinhaber, Patentnummer, Patentanmeldung, Patenterteilung, Patentamt. Im Feld ,,URL des Dokumentes”
kdénnen Sie den Link zu DEPATISnet mit angeben oder die pdf-Datei z.B. der Offenlegungsschrift als Datei mit hochladen.

Wissenschaftliche Publikation im Selbstverlag bzw. in Veréffentlichungen der HTWG zur nachrichtlichen Auffiihrung
Diese Kategorie wird u.a. gewahlt zum Beispiel flr Aufsatze im Forschungsmagazin FORUM, im HTWG Jahresbericht oder im Hochschulmagazin Semester.

Externer wissenschaftlicher Fachvortrag oder Poster
Hochschuléffentlicher Vortrag an der HTWG

Katalog zur Ausstellung oder Publikation liber Filmprojekt

Kann die Publikation keiner der Kategorien eindeutig zugeordnet werden, weisen Sie auf diesen Sachverhalt bitte im Feld ,,Bemerkungen” hin und fragen Sie im
Forschungsreferat bei Frau Kortmann nach.

M Wir danken dem IAF der Hochschule Furtwangen fiir die freundliche Uberlassung ihrer Anleitung als Mustervorlage.



