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Handreichung fiir die Planung und den Ablauf von
Prasenzpriufungen

im Prufungszeitraum im Sommersemester 2020

Informationen fiir die Priifer/Priiferinnen und Priifungsaufsicht

Stand 7.07.2020
Allgemein

Diese Handreichung orientiert sich an der aktuellen Corona-Verordnung des Landes
Baden-Wirttemberg (Stand 23. Juni 2020, insbesondere § 4-6, und §14,1) und bezieht
sich auf das Rahmenhygienekonzept der HTWG Konstanz.

Das Rahmenhygienekonzept der Hochschule umfasst die allgemein gultigen
Regelungen zur Infektionsvermeidung und Infektionsreduzierung insbesondere durch
Kontaktreduktion, einzuhaltende Mindestabstande, Handehygiene, Tragen einer Mund-
Nasen-Bedeckung und die regelmafige Reinigung von Kontaktoberflachen in Rdumen
(siehe Anlage 1).

Die vorliegende Handreichung dient dazu, fur die vorgesehenen Prasenzprufungen
(Klausuren, mindliche Prifungen) wahrend des Prifungszeitraumes vom 18. Juli- 7.
August 2020 eine Planungsgrundlage zu bieten sowie Informationen zu den
hochschulweiten Regelungen und Hinweise fur die Durchfuhrung von Prifungen unter
den gegebenen Infektionsschutzbedingungen zu geben.

Priifungs- und Raumplanung

Die Prifungsplanung einschlieBlich der Terminplanung erfolgt wie Ublich dezentral in
den einzelnen Studiengangen.

Unter den gegebenen Infektionsschutzbestimmungen ergibt sich in diesem Semester
jedoch die Problematik, dass die Prifungen nicht wie sonst in den angestammten
Horsalen stattfinden kénnen, da nicht alle Horsale unter den gegebenen Corona-
Bedingungen als prifungstauglich einzustufen sind.

Eine Ubersicht Uber prifungstaugliche Rdume an der HTWG mit Angabe der
maximalen Zahl an Prifungsteilnehmern/innen, die der jeweilige Raum unter Wahrung
der Abstandsregelungen erfasst, wurde vom Gebaudemanagement nach eingehender
Prifung der Raumlichkeiten erarbeitet und zur Verfligung gestelit.

Die auf dieser Liste stehenden Prifungsraume wurden gréftenteils den Fakultaten
zugewiesen (siehe Anlage 2)’, so dass Priifungen groRtenteils dezentral eingebucht
werden koénnen.

! Liste wurde bereits schon verschickt.
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Die Prufungsraume Aula, P001, G 150 werden zentral vom Gebdudemanagement
vergeben, um effektiver die grofien Klausuren mit mehr als 35 Teilnehmer/innen auf
die wenigen vorhandenen passenden Prifungsraume verteilen zu kénnen. Da anhand
der vom Zentralen Prufungsamt erstellten Prifungsanmeldestatistik ersichtlich ist, dass
nicht alle groReren Klausuren an der HTWG durchgefihrt werden kénnen, ist
zusatzlich das Konzil angemietet. Im Konzil kdnnen zeitgleich auf den drei Ebenen drei
Prufungen mit einer hohen Anzahl von Prifungsteilnehmer/innen (zwischen 40 und 70
TN) durchgefihrt werden. Priufungen im Konzil werden ebenfalls zentral Gber das
Gebaudemanagement gebucht.

Prifungen mit weniger als 10 Teilnehmer/innen kdnnen in den Ubrigen, nicht auf der
Liste aufgefuhrten Horsalen der HTWG stattfinden und dezentral belegt werden, sofern

o ausreichender Abstand (siehe unten) unter den zu Prifenden eingehalten
werden kann,

o ausreichende Luftungsmaoglichkeiten (siehe Rahmenhygienekonzept) bestehen
sowie

o ausreichend dimensionierte Zugangswege (Wartebereich bei Ankunft)
vorhanden sind.

Der Sicherheitsabstand mit 1,5m zwischen den Personen ist einzuhalten. Bei der
Planung der Raum-Mdoblierung ist hierzu gedanklich um den Mittelpunkt der
Tischkante, an der der/die Prifungsteilnehmerin sitzt, ein Kreis mit dem Radius 1m zu
ziehen. Die einzelnen Kreise dirfen sich nicht Gberschneiden. Der Mindestabstand mit
1,5 m soll hierdurch eingehalten werden. Ein zusatzlicher Laufweg ist einzuplanen.
Entsprechende Zeichnungen/Raumplane fir die groRen Raume wurden vom
Gebaudemanagement erstellt und kénnen unter https://alfresco.htwg-
konstanz.de/share/page/site/pruefunngsplan-ss2020/ eingesehen werden.

Raumvergabe

Die Prifungsraume Aula, P0O01, G 150 sowie die Konzilrdume werden zentral
vergeben. Hierzu ist es erforderlich, dass die Fakultaten bzw. Studiengange ihren
Bedarf fur die zentral verwalteten Raume unter Nennung des Studiengangs, der
Prifung (einschlieRlich Prifungsnummer), Name des/der Prifer/in, TN-Zahl und Dauer
der Prifung (eventuell zusatzlich verlangerte Klausurdauer fir Studierende mit
Nachteilsausgleichs) angeben und auf Basis ihrer Prifungsplanung die von ihnen
gewlnschten Rdume und Zeitslots (Datum, Uhrzeit) benennen.

Die gewlinschten Zeitslots werden zentral fur diese Raume eingebucht. Falls der
gemeldete Zeitslot nicht flir den angegebenen Raum verfligbar ist, werden andere
Verfligbarkeiten gepriift. Bei zeitlichen Uberschneidungen ist mit den betroffenen
Studiengangen Ricksprache zu halten und ein Alternativtermin zu suchen.

Zur besseren Planung der gréfieren Klausuren (TN groRRer als 20) werden bestimmte
Zeitfenster fur die Prifungen, insbesondere fir das Konzil, vorgegeben. Die zunachst
angenommene Klausurdauer ist 120 min. Zwischen den einzelnen Prufungen wird eine
Pause von 45 min definiert, die ausreichend Zeit fiir die Vor- und Nachbereitung der
Prufung Iasst. In diesem Zeitfenster kdnnen Klausuren unterschiedlicher Lange
eingepflegt werden.


https://alfresco.htwg-konstanz.de/share/page/site/pruefunngsplan-ss2020/
https://alfresco.htwg-konstanz.de/share/page/site/pruefunngsplan-ss2020/

Die Raumbuchung bzw. -belegung der zentral verwalteten Raume in der jeweils
aktuellen Fassung kann unter

https://alfresco.htwg-konstanz.de/share/page/site/pruefunngsplan-ss2020/

eingesehen werden

. Vorbereitung der Priifungsraume

Die Prufungsraume, die sich auf der Liste in Anlage 2 befinden, werden vom
Gebaudemanagement als Prifungsraume entsprechend der auf der Liste
vorgegebenen TN-Zahl und den bestehenden Abstandsregelungen mabliert und
ausgestattet. Die Aufsichtspersonen sind gehalten, sich mit den Grundrissen der
Raume im Vorfeld vertraut zu machen. Sie werden den Fakultaten digital zur
Verfligung gestellt und sind in den zentral geplanten Raumen bereits ausgehangt.

Die Belegungsplane hangen an den Turen. Die Prifungsraume, die dezentral verwaltet
werden, werden von den jeweiligen Studiengangen unter Beriicksichtigung der unter
Punkt 2 dieser Handreichung genannten Bedingungen vorbereitet.

Die Prifungsraume werden von den Reinigungskraften der Hochschule taglich
gereinigt, so dass jeweils zu Beginn des Prifungstages die Rdume entsprechend der
Hygienevorschriften gesaubert sind.

. Zugang zu den Gebduden und Priifungsraumen und Verlassen des Campus

Die Studierenden kénnen die Gebaude fir die Prifung eigenstandig mit ihrer Zack-
Karte betreten. Zulassig ist dies 20 min vor Priufungsbeginn. Das
Gebaudemanagement bereitet Hinweise vor, wie und unter welchen Umstanden die
Gebaude fur Prufungen betreten werden kénnen. Dartber hinaus werden Laufwege
und Aufenthaltsbereiche vor den Gebaudeeingangen vorgegeben.

Voraussichtlich ist je nach Grofie der Klausur eine Eingangskontrolle erforderlich, um
Studierende geordnet, d.h. im zu wahrenden Abstand einzeln in die Prafungsrdume zu
lassen. Eine Prifungsaufsicht muss von Anfang an im Raum sein, die die Sitzplatze
zuweist und die Einhaltung der Abstandsregelungen tUberwacht. Demnach waren je
nach KlausurgréfRe ggf. zwei Aufsichtspersonen fir die Eingangs- bzw.
Ausgangskontrolle (zu Beginn und am Ende der Klausur) und fir die eigentliche
Klausuraufsicht zu empfehlen.

Die Prufungsteilnehmer/innen missen umgehend die Sitzplatze aufsuchen. Wahrend
des Aufenthalts im Gebdude und beim Betreten und Verlassen der Prufungsraume,
auch fur Toilettengange, besteht die Pflicht, eine Mund-Nasen-Bedeckung zu tragen.

Fur die Bediensteten und Lehrenden stehen in der Poststelle pro Person 3
Alltagsmasken zur Verfligung. Laut Corona-Verordnung fir Veranstaltungen in
geschlossenen Raumen sind bei Unterschreitung des Mindestabstandes Alltags-
Masken zu tragen. Jedem Bediensteten oder Professor/in stehen drei solcher Masken


https://alfresco.htwg-konstanz.de/share/page/site/pruefunngsplan-ss2020/

zur Verfligung, abholbar in der Poststelle Bau A. Fir die Prifungsaufsicht stehen jeder
Aufsichtsperson ausreichend Masken im FFP2-Standard bereit.Den Fakultaten und
Einrichtungen werden diese Masken je nach an das Gebaudemanagement
gemeldetem Bedarf bereitgestellt.

Studierende haben selbst Sorge dafiir zu tragen, dass sie fir die jeweiligen Prifungen
Uber eine Alltagsmaske verfugen. Sollten Studierende eine Alltagsmaske vergessen
haben, kann den Studierenden in Ausnahmefallen eine Alltagsmaske am Empfang des
Gebaude A allerdings nur wahrend der Offnungszeit zur Verfligung gestellt
werden.AuBerhalb der Offnungszeiten des Empfangs kénnen Alltagsmasken ggf. tiber
den diensthabenden Hausmeister von den Studierenden angefragt werden.

Bei der Belegung der Prifungsraume ist mit den Platzen zu beginnen, die sich am
weitesten von der Tire entfernt befinden. So werden Begegnungen der

Prufungsteilnehmer minimiert.

Masken kdénnen von den Studierenden und Prifenden wahrend der Prifung abgelegt
werden, sofern Abstandsregelungen eingehalten werden.

Der Raum wird nach Beendigung der Prifung in umgekehrter Reihenfolge unter
Einhaltung des Mindestabstands verlassen.

Die Gebaude sind nach der Prifung von den Prifungsteilnehmer/innen umgehend zu
verlassen. Die Masken sind dabei bis zum Ausgang zu tragen.

Aufgrund der erhohten Liftung der Raume ist auf entsprechende Kleidung zu achten.

. Austeilen und Einsammeln der Klausuren

Wahrend der Klausurvorbereitung werden die Klausuren verdeckt, ggf. mit einem
sichtbaren Deckblatt mit Hinweisen zu der Prifung, auf die Tische gelegt. Ausreichend
Bearbeitungspapier wird von den Priifern/innen vorgehalten.

Erst wenn alle Prifungsteilnehmer/innen ihre Platze eingenommen haben und vom
Prufer/der Priferin das entsprechende Startsignal gegeben worden ist, kann die
Klausurbearbeitung begonnen werden.

In der Anlage 3 (Hinweise fur die Aufsichtspersonen bei Klausuren) finden Sie
(prufungsrechtliche) Hinweise, die an die Studierenden Ubermittelt werden sollten.

Am Ende der Prifungszeit wird die Klausur von den Prifungsteilnehmern/innen am
Raumausgang in einem Behalter abgelegt. Alternativ kdnnen die Klausuren in einem
Umschlag ausgeteilt und wieder eingesammelt bzw. in einem Behalter am
Raumausgang abgelegt werden. Ggf. ist hierbei zu kontrollieren, dass alle
Prufungsteilnehmer/innen ihre Klausuren abgegeben haben.



7. Identitatskontrolle bei den Studierenden/Fragen wahrend der Priifungen

Studierende mussen sich mit der ZACK-Karte und einem glltigen Ausweisdokument
ausweisen kénnen. Wenn sich die Prifungsaufsicht zur Identitatskontrolle oder bei der
Beantwortung von Fragen zwischen den Tischen bewegt, muss die Prufungsaufsicht
und die betreffenden Prifungsteilnehmer/innen eine Maske tragen, um Abstands- bzw.
Hygieneregeln nicht zu verletzen. Ggf. ist es moglich, die Fragen auch schriftlich auf
hierflr vorbereitetes Papier zu stellen und zu beantworten. Hierfir misste aber
gesondertes Papier von der Prifungsaufsicht gestellt werden.

8. Nachbereitung der Prifungsraume

Die Aufsichtspersonen haben sicherzustellen, dass fir nachfolgende Prifungen die
Prifungsplatze (Tischflachen und ggf. Armlehnen) gesaubert hinterlassen werden.?

Fir die Reinigung der wahrend der Prifung haufig benutzten Kontaktoberflachen, sei
auf die Reinigungsanleitung in dem Rahmenhygienekonzept verwiesen. Das daflr
notwendige Material zur Reinigung der Kontaktoberflachen wird vom
Gebaudemanagement in den zentral ausgewiesenen Prifungsraumen (Anlage 2)
bereitgestellt.

In Ergénzung zu den in den Prufungsraumen vorhandenen Reinigungsmitteln kann
Uber den Hausdienst eine Reinigungsbox mit alternativen Reinigungsmitteln
(Flachendesinfektionstiicher, Desinfektionsspray) angefragt werden.

Wenn keine Liftungsanlage vorhanden ist, muss der Raum auch ausreichend geliftet
werden.

9. Sanktionsmaoglichkeiten bei VerstoBen gegen die Hygiene-Regelungen und
Stérungen der Prifungen durch Studierende

Studierende haben sich mit Verweis auf die SPOBa/AT, § 23 und SPOMa/AT, § 20 an
die hochschulweiten Regelungen zum ordnungsgemafen Ablauf der Prifungen zu
halten.

Studierende haben auf die Einhaltung der im Rahmenhygiene-Konzept festgelegten
Hygiene- und Abstandsregeln zu achten und den entsprechenden Hinweisen des
Gebaudemanagements auf dem Campus, in den Gebauden und in den
Prifungsraumen und durch die Aufsichtspersonen Folge zu leisten.

Ohne Alltagsmaske ist der Zugang zu den Gebauden und den Prifungsrdumen zu
verweigern.

2 Bei Priifungen, die im Konzil stattfinden, iibernehmen die Mitarbeiter/innen des Konzils die Sduberung der
Kontaktoberflachen in den fiir Priifungen angemieteten Raumen.
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10.

Wird den Hinweisen und Anweisungen der Aufsichtspersonen nicht Folge geleistet,
kann eine Abmahnung (moglichst unter Zeugen) ausgesprochen werden. Die
Abmahnung sollte protokollarisch mit Angabe von Person, Datum, Uhrzeit und ggf.
Zeugen schriftlich festgehalten werden.

Stort ein/e Prufungsteilnehmer/in den ordnungsgemafen Ablauf einer Prifung, z.B.
durch lautes Reden oder anderer Verhaltensauffalligkeiten sowie durch die
Missachtung der vorgeschriebenen Hygiene- und Abstandsregeln, kann er/sie von der
aufsichtflihrenden Person nach einer bereits erfolgten Abmahnung von der
Fortsetzung der Prifung ausgeschlossen werden. In diesem Fall wird die
Prifungsleistung mit der Note "nicht ausreichend" bewertet.

Bei Teilnehmer/innen, die den ordnungsgemalfen Ablauf der Priifung stéren und die
sich —nach vorheriger Abmahnung —einem Ausschluss von der Klausur widersetzen,
wird der zustandige Prifungsausschuss Uber Konsequenzen entscheiden (bitte den
konkreten Tatbestand in einer Notiz festhalten, ggf. Zeugen benennen und zur
Vermeidung von Konflikten den/die Prifungsteilnehmer/in im Zweifel weiterschreiben
lassen, sofern Hygiene- und Abstandsregeln eingehalten werden.

Kontaktpersonen

Allgemeine Organisation:
VP Lehre Prof. Dr. Beate Bergé, Telefon +49 7531-206-113
Gebaudemanagement Tobias Brendgens, Telefon +49 7531-206-126

Ausgabe Masken:

Alltagsmasken Uber Poststelle

FFP2-Masken fir die Prifungsaufsicht Gber Fakultat
.Notmasken* fir Studierende tber den Empfang im Gebaude A

Hausmeister, Hausdienst: Telefon +49 7531 206-9999
Empfang: Telefon +49 7531 206-0

Notfall: Telefon +49 7531 206-9999
Konzil: Herr Holzl, Gaststatte Konzil

Anlagen

Anlage 1: Rahmenhygienekonzept der Hochschule

Anlage 2: Liste der (gré3eren) priifungstauglichen Rdume mit maximal méglicher TN-
Zahl

Anlage 3: Hinweise fiir die Aufsichtspersonen bei Klausuren
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