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Wir freuen uns, Sie mit einer neuen Ausgabe von ZAktuell über aktuelle Themen aus der Zentralen 
Administration zu informieren.   

 
JAHRESENDE! 

Langsam neigt sich das Jahr 2022 seinem Ende 
zu, es schneit - zumindest ein wenig - und 
Weihnachten kündigt sich an. Zwischendurch 
vielleicht auch ein Moment, um innezuhalten.  

Wenn ich auf das vergangene Jahr blicke, sind da 
viele schöne Begegnungen und Erlebnisse, Dinge 
die anstrengend und herausfordernd waren. 
Trauriges und Berührendes. Aber auch viel 
Freude und Lachen. Wir haben gemeinsam vieles 
geschafft! Nicht nur unser wichtiges sogenanntes 
Alltagsgeschäft. Wir haben neue und zusätzliche 
Projekte erfolgreich umgesetzt. In allem wurde 
wieder deutlich: Die Hochschule ist so vielfältig wie 
Sie. Sie alle machen diese Hochschule aus!  

Lichterfüllte Advents- und Weihnachtstage 
wünsche ich Ihnen und einen guten Start in 2023! 

 

HOCHSCHULE ENTDECKEN 

Schnitzeljagd 
Am 4. November fand erstmalig im Rahmen des 
Onboardings für neue Mitarbeiter*innen die 
Schnitzeljagd statt. Auf spielerische Art galt es, die 
Hochschule zu entdecken, Rätsel zu lösen und 
Kontakte zu knüpfen. Stationen der 
Entdeckungstour waren: Hausdruckerei, 
CampusGleich, Abteilung Finanzen und Open 
Innovation Lab (OIL). Bei einer warmen Suppe 
gab es zum Schluss noch die Gelegenheit zu 
Gespräch und Austausch. 
Es hat mich gefreut, dabei neue Mitarbeiterinnen 
und Mitarbeiter persönlich begrüßen zu dürfen. 
Herzlichen Dank an Frau Angelika Sinner und 
Frau Anna Hertz für die kreative Vorbereitung. 
 
Campus-Tour 
Was haben die Schweißkursstätte, das Open 
Innovation Lab, das Labor für Partikeltechnologie 
und die Schreibberatung gemeinsam?  
Sie alle waren bereits Stationen unserer HTWG-
Campus-Tour. Die Campus-Tour ist ein Angebot 
an alle Mitarbeiter*innen. Auch für diejenigen von 
uns, die schon länger dabei sind, gibt es immer 
wieder etwas zu entdecken. 

Zuletzt haben wir am 17. November die 
Schreibberatung besucht. Frau Prof. Dr. Thelen 
und Frau Dr. Oertner haben uns in einem 
spannenden Vortrag die vielfältigen Angebote 
vorgestellt. Besonders beeindruckend fand ich, 
dass über 70% der Studierenden im Laufe ihres 
Studiums Kontakt zur Schreibberatung 
aufnehmen und unterstützt werden. Von 
wöchentlichen Veranstaltungen im Studium 
Generale über Crash-Kurse bis hin zum 
„Sauklauentraining“ ist alles geboten. Daneben 
gibt es noch individuelle Beratungen und sogar 
Plagiatsprüfungen als Service für die 
Studierenden. 

Möchten Sie Ihre Tätigkeit oder Ihr Labor 
vorstellen? Wir freuen uns über Ideen und 
Inspirationen für die Fortsetzung der Campus-
Tour! Bitte melden Sie bei Frau Angelika Sinner: 
Angelika.sinner@htwg-konstanz.de 
 

 

RÜCKBLICK IN EINIGEN ZAHLEN 

Abteilung Personal 
Im Jahr 2022 wurden ca. 250 Arbeitsverträge 
geschlossen, davon 65 Neueinstellungen. 
Rund 700 Lehraufträge wurden erteilt und 
abgerechnet, 590 Reisekostenanträge 
abgerechnet, über 500 HiWi-Verträge 
geschlossen und 324 ZACK-Karten erstellt. 

Abteilung Finanzen 
Insgesamt wurden rund 33.000 Buchungen 
(Auszahlungen, Einzahlungen, Umbuchungen 
und Ansatzbuchungen) von der Abteilung 
Finanzen erfasst. 40 Vergabeverfahren 
wurden im Jahr 2022 begleitet und fast 90 
Exkursionen abgerechnet. 1.600 Bestellungen 
wurden über die Finanzabteilung bearbeitet. 

Studentische Abteilung 
Über 3.100 Bewerber*innen wurden 
zugelassen, davon 1.425 immatrikuliert. Es 
wurden 37.464 Noten verbucht und über 1.000 
Bachelor- und Master-Zeugnisse erstellt. 
1.470 Studierende erhielten eine ZACK-Karte. 
Aktuell wurden 38 Deutschlandstipendien 
vergeben.  
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WIR TEILEN MIT 

Die HTWG als Ausbildungsstätte 
Seit diesem Herbst haben wir im Rechenzentrum 
zwei Berufsausbildungsstellen zum*zur 
Fachinformatiker*in geschaffen und beide besetzt. 
Herzlichen Dank an dieser Stelle an Herrn Oliver 
Baur und Herrn Konrad Mauz, die sich um die 
Ausbildung mit großem Engagement kümmern. 

Ab nächstem Jahr wird die Hochschule 
Praxisstellen für Studierende der Verwaltungs-
hochschulen Kehl und Ludwigsburg anbieten. Die 
dreimonatigen Praxisphasen sind wesentlicher 
Bestandteil des Studiums und können in 
verschiedenen Bereichen der öffentlichen 
Verwaltung absolviert werden. 

Das Regierungspräsidium Freiburg hat mir die 
Möglichkeit eröffnet, Rechtsreferendar*innen im 
Rahmen ihrer Verwaltungsstation vor dem zweiten 
juristischen Staatsexamen auszubilden. 

All das sind wichtige Beiträge, die die Hochschule 
bei Berufseinsteiger*innen in den Fokus rücken. 
 

 

 

Spende oder doch Sponsoring? 
Was ist eigentlich der Unterschied zwischen 
Spende und Sponsoring? 
Eine Spende ist eine freiwillige Zuwendung ohne 
Gegenleistung. Daher gibt es auch keinen Vertrag 
und keine Rechnung. Spenden sind steuerlich 
begünstigt. Dafür erhält der*die Spender*in eine 
Zuwendungsbescheinigung. 
Beim Sponsoring gibt es einen Leistungs-
austausch. Die Leistungen und deren Wert 
werden in einem Sponsoringvertrag vereinbart. Es 
erfolgt eine Rechnungsstellung. Je nachdem, ob 
aktives oder passives Sponsoring vorliegt, ist es 
steuerlich relevant (Umsatzsteuer, Ertragsteuer).  

Weitere Infos zu den Unterscheidungskriterien 
und zur Abwicklung erhalten Sie im Intranet: 
https://intranet.htwg-konstanz.de/zentrale-
administration/finanzen/formulare/downloadberei
ch 
 
Aktuelle Hörsaalbelegungen 
Ob ein Raum gebucht ist oder frei ist, lässt sich 
nun ganz einfach über das Türschild heraus-
finden. Die zu Semesterbeginn ausgedruckten 
Belegungspläne wurden durch QR-Codes ersetzt. 
So werden auch Umbuchungen und Raum-
änderungen immer tagesaktuell angezeigt. 
 
 
 

WERTGRENZEN BEI BESCHAFFUNGSVORHABEN 

Bei allen Beschaffungen sind wir als Hochschule verpflichtet die Regelungen zur Vergabe von öffentlichen 
Aufträgen einzuhalten. Gestaffelt nach Auftragswert werden verschiedene Anforderungen gestellt. Die 
folgende Tabelle gibt einen Überblick über die aktuellen Wertgrenzen und die Vorgehensweise. 

Betrag in 
EUR (netto) Anforderungen und Vorgehensweise  

ab 150 Bestellformular 
Bitte reichen Sie das Bestellformular zusammen mit der Rechnung ein. 

ab 1.000 Vergleichsangebote 
Es müssen drei Anbieter angefragt werden. Bitte legen Sie die Vergleichsangebote und 
das Bestellformular der Rechnung bei. 

ab 2.500 Freigabe der Bestellung durch die Abteilung Finanzen 
Bitte reichen Sie das Bestellformular vor der Bestellung zur Freigabe ein. 

ab 5.000 Vergabeverfahren nach Unterschwellenvergabeverordnung (UVgO) 
Bitte nehmen Sie vorab Kontakt mit der Abteilung Finanzen auf: vergabe@htwg-
konstanz.de. Die Abteilung Finanzen stellt Ihnen die erforderlichen Unterlagen zur 
Verfügung und begleitet Sie durch das Verfahren.  

 

 

Die Links zum Intranet funktionieren nicht? 
Erst auf der Intranet-Startseite anmelden: 
https://intranet.htwg-konstanz.de/ 
Dann klappt's bestimmt! 

https://intranet.htwg-konstanz.de/zentrale-administration/finanzen/formulare/downloadbereich
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https://intranet.htwg-konstanz.de/zentrale-administration/finanzen/formulare/downloadbereich
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GUT ZU WISSEN 

Sport von A bis Z 
Der Hochschulsport Konstanz bietet ein um-
fangreiches Sportangebot. Schon gewusst? Auch 
Beschäftigte der HTWG Konstanz können ohne 
Einschränkungen an den vielfältigen Angeboten 
teilnehmen. Einfach für 10 EUR/Semester ein 
Sportticket lösen und loslegen! Infos gibt es hier: 
https://www.uni-
konstanz.de/hochschulsport/hspkn/ 
 
Zentraler Gremienkalender 
Die Gremientermine der HTWG finden Sie 
tagesaktuell im SoGo-Kalender Gremientermine. 
Dazu einfach in SoGo anmelden, auf den Reiter 
Kalender wechseln und den „Button    einen 
Kalender abonnieren“ anklicken. Es öffnet sich ein 
Suchfeld. Hier geben Sie das Stichwort Termine 
ein.  
 

 

 

 

Informationen aus dem Senat: 

In der Senatssitzung am Dienstag, 13. Dezember 
wurde der Terminplan für das kommende 
Sommersemester 2023 beschlossen. Er ist im 
Internet zu finden unter https://www.htwg-
konstanz.de/studium/pruefungsangelegenheiten/t
erminefristen  

Außerdem wurden in fünf laufenden Studien- und 
Prüfungsordnungen kleinere Änderungen vor-
genommen. 

 

Ihre Zentrale Administration  

Manfred Schnell 
Kanzler 

 

 

 

AUFGEWÄRMT II 

Für alle fröstelnden Hände. Wenn es beim 
Schreiben, Tippen, Blättern oder anderen 
Tätigkeiten kühl wird, haben wir was für Sie: 

Hand- bzw. Pulswärmer können helfen. 

Wir haben eine größere Menge vorrätig. Bei 
verschiedenen Gelegenheiten (z.B. an der 
HTWG-Weihnachtsfeier) werde ich sie in den 
kommenden Tagen gerne an Sie ausgeben. 

Fortsetzung folgt. 

https://www.uni-konstanz.de/hochschulsport/hspkn/
https://www.uni-konstanz.de/hochschulsport/hspkn/
https://www.htwg-konstanz.de/studium/pruefungsangelegenheiten/terminefristen
https://www.htwg-konstanz.de/studium/pruefungsangelegenheiten/terminefristen
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